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AVVISO di SELEZIONE per 

 
Addetto/a alla Segreteria Organizzativa e Raccolta Fondi 

dell’Accademia di Sant’Uberto - ETS 
 

Con riferimento all’attività dell’Accademia di Sant’Uberto relativa  
all’ “Arte musicale dei suonatori di corno da caccia” – PCI dell’Umanità UNESCO 

 
 
Descrizione del ruolo:  
Stiamo cercando un/una professionista qualificato/a per ricoprire il ruolo di Addetto/a alla 
Segreteria Organizzativa e raccolta fondi.  
La figura selezionata sarà responsabile della gestione della segreteria organizzativa, della scrittura e 
presentazione di proposte progettuali per bandi di finanziamento, della rendicontazione dei 
progetti finanziati e dell'organizzazione di eventi e attività, inclusi gli aspetti logistici e di raccolta 
fondi. 
La figura selezionata avrà un riferimento operativo, indicato dall’Accademia di Sant’Uberto, socio 
dell’Associazione, quale referente di coordinamento e tecnico scientifico. 
 
Principali responsabilità: 

● Gestire in modo efficiente ed in autonomia la segreteria organizzativa, assicurando il 
corretto svolgimento delle operazioni quotidiane 

● Gestire la documentazione e la rendicontazione dei progetti finanziati, assicurando la 
conformità alle linee guida e il rispetto delle tempistiche 

● Supportare nella pianificazione e nel coordinamento di eventi e attività 
● Sviluppare e implementare strategie di raccolta fondi per sostenere le attività e i progetti 

dell'Associazione 
● Scrivere proposte progettuali per bandi di finanziamento 

 
Competenze Richieste: 

● Preferenza per candidati con esperienza pregressa in ruoli organizzativi, gestionali e di 
progettazione in particolare nel settore musicale 

● Capacità di lavorare autonomamente e di gestire più attività contemporaneamente 
● Eccellenti abilità comunicative sia scritte che orali 
● Spiccate capacità organizzative e di risoluzione dei problemi 
● Familiarità con strumenti digitali e piattaforme di collaborazione online 

 
Modalità di lavoro: 
Viene stimato un impegno lavorativo di ca. 18 - 20 ore settimanali svolgibile in base alle 
disponibilità temporali del/della prestatore/trice autonoma. Lo svolgimento di tali prestazioni potrà 
essere parzialmente richiesto c/o la sede dell’Associazione. 
 



 
 
 

 

 
 
Compenso: 
Compenso lordo previsto per una durata di 12 mesi: 19.000 euro (comprensivi di Iva, se dovuta, e di 
ogni altro onere fiscale e previdenziale). Si prevede l’inquadramento della prestazione tramite 
contratto di lavoro autonomo con partita IVA a partire dal 26 gennaio 2025. 
 
Come candidarsi: 
Inviare la candidatura completa di CV e lettera di presentazione all'indirizzo e-mail: 
info@accademiadisantuberto.it  
entro il 15 novembre 2024. 

 


